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Normas Generales de Participacion para Actos, con o sin Exposicion,
en IFEMA PALACIO MUNICIPAL

.- CONDICIONES GENERALES

1.- Definiciones

En las presentes Normas de Participacion los términos «Certamen» o «Feria» se refieren a la manifestacion ferial
objeto del contrato entre el Organizador e IFEMA.

Los términos «Acto» o «Evento» o «Reunidn» se refieren a la actividad contratada entre el Organizador e IFEMA
cuando no se trate de una feria.

El término «Expositor» incluye cualquier persona fisica o juridica, que cuente con espacio de exposicion en el
Certamen o Evento con Exposicién del Organizador.

El término «Organizador» designa a la entidad organizadora del Certamen, Acto o Evento.

El término «IFEMA» designa a la Institucion Ferial de Madrid, entidad gestora de IFEMA PALACIO MUNICIPAL
donde tiene lugar el certamen, acto o evento.

La denominacién «Normas de Participaciéon se refieren a las presentes normas, aplicables tanto a los
Organizadores como, en su caso, a sus Expositores y regula los aspectos concretos de su participacion en la
actividad que tiene lugar en IFEMA PALACIO MUNICIPAL.

«Normas Especificas» son aguellas Normas de la Feria que, en su caso, realiza el Organizador y que complementan
las de IFEMA en los aspectos regulados por el Organizador.

2.- Normas de Participacion

Las presentes normas son de aplicacion y obligado cumplimiento tanto para los Organizadores de Actos o
Actividades Feriales en IFEMA PALACIO MUNICIPAL asi como para los Expositores que, en su caso, participen en
los mismos.

3.- Puertas y escaleras de acceso

El acceso a IFEMA PALACIO MUNICIPAL se facilitarad por las entradas que indique IFEMA. El acceso a las zonas
contratadas se facilitara por las puertas y escaleras que en cada caso sean acordadas por IFEMA y el Organizador.

4.- Horario de acceso y salida de Expositores y Participantes

4.1.- ACTOS: El acceso y salida de los participantes al Acto se realizara dentro de los horarios acordados entre el
Organizador e IFEMA.

4.2 .- FERIAS: Salvo que las Normas Especificas del Certamen indiquen lo contrario, las personas con tarjeta de
Expositor, expedida por el Organizador, podran acceder a las zonas ocupadas por el Certamen desde treinta
minutos antes de la hora prevista para su apertura, y no podran permanecer en el mismo mas alla de treinta
minutos después del cierre diario.

5.- Personal contratado o subcontratado por el Organizador o los Expositores

En ninglin momento existira relacion laboral alguna entre IFEMA y el personal que tanto el Organizador como sus
Expositores o las empresas contratadas por éstos en calidad de contratistas o subcontratistas, incluidas las que
intervengan en el montaje de los stands, desplacen a IFEMA PALACIO MUNICIPAL para llevar a cabo cualquiera
de los trabajos relacionados con su actividad en este recinto, ni directa ni subsidiariamente, siendo por cuenta
bien del Organizador, bien del Expositor, sus contratistas y/o subcontratistas, la totalidad de sus salarios,
cotizaciones a la Seguridad Social, retenciones y declaraciones, liquidaciones de impuestos, y todas las obligaciones
dimanantes del contrato de trabajo o de cualquier otro tipo de contrato, quedando facultada IFEMA o, en su caso
el Organizador, para exigir la presentacion de los documentos acreditativos de estar al corriente de las mismas.
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Asimismo, tanto el Organizador como sus empresas colaboradoras y expositoras, en su caso, estan obligados a
cumplir y a hacer cumplir a sus contratistas y/o subcontratistas, la legislaciéon vigente en materia de seguridad y
salud laboral que sea de aplicacion a los trabajos desarrollados o en su caso, contratados o subcontratados.

6.- Uso de maquinas y herramientas durante el Acto o Certamen
Toda maquina o herramienta debe tener la homologacién CE e ir identificada con el marcado correspondiente.

Cada maquina o herramienta debe ir equipada con dispositivos de parada de emergencia que permitan detenerla
en condiciones de seguridad.

Toda persona que tenga que utilizar una maquina o herramienta debe haber recibido la formacién e informacién
adecuadas sobre los riesgos que implica su utilizacion.

Las zonas peligrosas de las maquinas o herramientas deben estar marcadas con advertencias y sefializaciones.
Toda parte de una maquina o herramienta que presente un peligro de atrapamiento, corte, abrasién o proyeccion
para el usuario, debera ir equipada con resguardos o dispositivos de proteccion.

Nunca se debera anular o «puentear» ningun dispositivo de seguridad de que disponga la maquina o herramienta,
ni tampoco retirar las protecciones o resguardos.

7.- Utilizacion de laser durante el Acto o Certamen

Todas las actividades con laser pueden representar riesgo, no solo para el usuario, sino también para otras personas
aunque estén a una distancia considerable. Por esta razén todos los procedimientos que requieran la utilizacion de
cualquier tipo de laser solo podran realizarse en espacios marcados, que habran de ser areas cerradas y perfectamente
delimitadas, con acceso exclusivo y restringido al personal autorizado. Por otra parte todos los aparatos de laser
utilizados, deberan disponer de su correspondiente certificado de autorizacién y homologacién del fabricante.

8.- Nivel maximo de sonido

Estan prohibidas las demostraciones ruidosas en el recinto que puedan molestar a terceros.

En relacion con el interior del palacio, se estara al nivel de decibelios que autorice el Organizador. IFEMA
recomienda no se superen los 60 decibelios.

En caso de generarse molestias a terceros por superarse el nivel de sonido autorizado, el personal técnico de IFEMA
comprobara este hecho. Si el resultado de la medicién fuera positivo, dicho personal requerira al Organizador para
que traslade a los responsables la obligaciéon de disminuir el volumen hasta los limites autorizados.

9.- Actividades de restauraciéon/catering

Todos los asuntos relacionados con la restauracién, a stands o en salas, podran cursarse directamente con las
empresas homologadas para la prestacion de este servicio.

1.- ACTOS CON EXPOSICION:

LOS EXPOSITORES que deseen ofrecer cualesquiera servicio de catering en su stand, sélo podran hacerlo con las
empresas homologadas.

En IFEMA PALACIO MUNICIPAL no esta permitida la elaboracion de alimentos (coccioén, fritura, asado etc.).
2.- ACTOS O FERIAS DEDICADAS AL SECTOR RESTAURACION:

En el caso de los actos citados cuya tematica sea la restauraciéon y los expositores que, con caracter general,
ofrezcan degustacién de los alimentos que comercializan o dispongan de productos alimenticios para venta directa
al publico, sera de la exclusiva responsabilidad del Organizador recabar de los mismos la documentacién que los
acredite y habilite para la prestacion de este tipo de servicios.

Dado que IFEMA PALACIO MUNICIPAL no esta permitida la elaboracién de alimentos, estos tendran que venir
previamente cocinados permitiéndose Unicamente el uso de hornos microondas para su acabado.

En el caso de productos que se comercialicen para llevar, debera exigir que éstos se mantengan convenientemente
almacenados, y se entreguen envasados y etiquetados de acuerdo con la legislacién vigente.
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3.- INFORMACION SOBRE SEGURIDAD ALIMENTARIA:

Todos los productos envasados deberan estar convenientemente etiquetados de acuerdo con la normativa vigente
y con especificacién de aquellas sustancias que causan alergias o intolerancias (Reglamento 1169/ 2011).
Asimismo, en relacién al reglamento anteriormente citado y en virtud del RD 126/2015 sobre la informacion
alimentaria de los alimentos que se presenten sin envasar, los proveedores deberan de indicar en un cartel proximo
a la zona de atencién al cliente que: «Disponen de informacion de los alérgenos a peticion del consumidor»
y disponer del listado de los ingredientes en los productos que facilitan (ficha técnica de producto).

10.- Reportajes fotograficos y filmaciones

Sera preciso contar con la autorizacién de IFEMA para obtener fotografias y filmaciones de los recintos gestionados
por esta Institucion. El Organizador o, en su caso el Expositor podran obtenerlas libremente de los elementos
pertenecientes en exclusiva a su propio Acto o Certamen o, en su caso, de su stand.

De acuerdo con lo anterior, los fotégrafos profesionales que hayan sido contratados al efecto por el Organizador
o el Expositor limitaran su trabajo al espacio autorizado por IFEMA evitando fotografiar o filmar instalaciones,
objetos o personas sin la autorizacion de los interesados o los titulares de tales derechos.

En relacién con las fotografias y reportajes de su actividad realizados por el Organizador, sera de su exclusiva
responsabilidad el contenido y uso que se hace de los mismos asi como el cumplimiento de la legislaciéon vigente
en materia de datos de caracter personal, cumplimiento del deber de informacion, formalizaciéon de las
autorizaciones que correspondan en atencion a la obtencion de los derechos de imagen y cualesquiera otros
necesarios para las finalidades previstas.

En todo caso, IFEMA recomienda la disposicion de un cartel informativo en el lugar donde pueda tener lugar la
realizacion de los reportajes.

IFEMA, como entidad gestora de IFEMA PALACIO MUNICIPAL y salvo indicacion expresa en contrario por parte
del Organizador, realizara reportajes de video o fotograficos de ambiente del evento, acto o certamen asi como
de sus stands productos expuestos; todo ello para su eventual difusion en los medios de comunicacién habituales
de IFEMA gque informan sobre las actividades que tienen lugar en los recintos gestionados por ésta.

Asi mismo IFEMA podra incluir estos reportajes en sus sitios web y/o redes sociales tales como Facebook, Linkedin,
Youtube, Twitter, Instagram... etc.; asi como en su material informativo y promocional del recinto.

En consecuencia, la imagen de expositores y visitantes podra ser captada durante su participacion en los actos o
certdmenes e incorporada a un fichero de datos de caracter personal cuyo responsable es IFEMA, y tratada con
los fines sefalados en el parrafo anterior.

Puede ejercer en IFEMA sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, portabilidad y limitacion al
tratamiento de sus datos personales mediante email dirigido a protecciondedatos@ifema.es o bien, por escrito
dirigido a IFEMA, Proteccion de Datos, Avenida del Partenén, 5 - 28042 de Madrid incluyendo, en ambos casos,
una fotografia, informacién sobre el evento o certamen en que participé y fotocopia de su Documento Nacional
de Identidad.

Existe asimismo un dispositivo de VIDEOVIGILANCIA en el recinto, sefalizado con carteles, con fines exclusivamente
de seguridad; las grabaciones se destruyen dentro de los plazos legalmente establecidos y los derechos citados en
el parrafo anterior pueden ejercerse igualmente ante IFEMA en la forma indicada.

1l.- NORMATIVA DE SEGURIDAD LABORAL - COORDINACION
DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES
11.- Informacion general

Garantizar la seguridad y salud de todas las personas que prestan sus servicios en los recintos gestionados por
IFEMA es uno de sus objetivos.
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Con esta finalidad y en cumplimiento del articulo 24 de la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales sobre
Coordinacién de Actividades Empresariales y del RD 171/2004 que lo desarrolla, IFEMA, en calidad de titular del
centro de trabajo, viene obligada a informar al resto de empresarios concurrentes sobre los riesgos propios del
centro de trabajo que puedan afectar a las actividades por ellos desarrolladas, la medidas establecidas para
prevenirlos y las medidas de evacuacién y emergencia que se deben aplicar.

De conformidad con esta normativa, toda persona fisica o juridica que por cualquier motivo desarrolle trabajos
en IFEMA PALACIO MUNICIPAL (proveedores de servicios contratados por IFEMA, expositores, organizadores de
certdamenes, actos o eventos, y los contratistas, subcontratistas o personal dependiente de cualquiera de ellos, sea
cual fuere su actividad, situacion laboral o vinculo profesional), viene obligada a conocer, cumplir y tener en cuenta
la informacién facilitada por IFEMA en la planificacion preventiva de las actividades que fuera a desarrollar en los
recintos gestionados por IFEMA.

Expresamente, como medida preventiva de caracter general por concurrencia de actividades, se determina la
obligatoriedad de portar casco de proteccion, chaleco de alta visibilidad y calzado de seguridad durante las fases
de montaje y desmontaje de ferias y eventos en todas las areas de exposicion.

No se permitird ningun acceso sin los citados equipos de proteccion individual, afectando esta instruccién a
cualquier persona por acceso, transito, realizacion de actividades o mera presencia en las areas de exposicion
durante las tareas de montaje y desmontaje.

Esta instruccion no exime de la utilizacion de otros equipos de proteccion que fueran preceptivos para la realizacion
de cada tarea especifica desarrollada en las citadas fases de montaje y desmontaje.

La informacion facilitada por IFEMA puede ser complementada con otras normas especificas que pudieran ser de
aplicacion cuando, por la naturaleza de las actividades concretas a desarrollar, se considere necesario para la
seguridad general. Esta decisién corresponde a IFEMA, de comun acuerdo, en su caso, con las empresas que
eventualmente tomen parte en la ejecucion de los trabajos. Del mismo modo, el resto de normas técnicas
especificas contenidas en esta Normativa complementaran a las genéricas de prevenciéon de riesgos en tanto su
cumplimiento se encamina a garantizar la seguridad de personas e instalaciones.

Asimismo, todos los empresarios concurrentes son responsables de cumplir y hacer cumplir a sus contratistas,
subcontratistas y/o auténomos la legislacion en materia de prevencion de riesgos laborales que sea de aplicacion
a las actividades por ellos desarrolladas incluyendo la informacion e instrucciones que seran facilitadas por IFEMA
gue se detallan en estas Normas.

Por este motivo, con caracter previo al inicio de los trabajos de montaje, todas aquellas empresas que, por cuenta del
Expositor, realicen trabajos o actividades en el espacio contratado, deberdn cumplimentar, firmar y presentar a IFEMA el
formulario de «Prevenciéon de Riesgos Laborales y Coordinaciéon de Actividades Empresariales» disponible en
www.convencionesycongresos.ifema.es — Organizadores — Normas de participaciéon — Formularios y remitirlo a
stecnica@ifema.es. No podran iniciarse los trabajos de montaje sin la previa cumplimentaciéon y envio del citado
Protocolo.

11l.- NORMATIVA DE SEGURIDAD Y EMERGENCIAS

12.- Orden Publico y Aforos maximos

12.1.- El Organizador, Expositor, sus contratistas y/o subcontratistas y el personal de ellos dependiente, estan
obligados a cumplir la legislacién vigente en materia de orden publico y seguridad ciudadana.

12.2.- IFEMA, de acuerdo con la legislacion vigente, tiene una asignacion de ocupantes maximos en cada area,
dependiendo del tipo de evento que se realice, la cual el organizador conoce y se compromete a no sobrepasar
los aforos maximos permitidos reflejados en el Anexo 1.3 «Datos técnicos de IFEMA PALACIO MUNICIPAL»

13.- Seguridad y Vigilancia de las Area§ ocupadas por el Organizador para el Acto
o Evento asi como, en su caso las Areas de Exposicion

IFEMA proporciona a su cargo, la seguridad general del edificio, entendida como su vigilancia y proteccién, de
caracter disuasorio, preventivo y, en su caso, reactivo.
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El incremento de dicha seguridad general, derivado de la actividad generada por el desarrollo de las fases de un
evento (montaje, celebracién y desmontaje) sera objeto de facturaciéon al Organizador

La seguridad especifica de las zonas cedidas al Organizador en virtud del presente contrato y muelles de carga
anexos, asi como otra de caracter adicional de la que, en su caso, desee disponer, sera por cuenta y responsabilidad
del Organizador durante la totalidad del tiempo contratado y las ampliaciones, tanto de tiempo como de espacios,
gue pudieran acordarse con posterioridad.

A tales efectos, el Organizador deberé contratar, bien con el concesionario de IFEMA PALACIO MUNICIPAL o con
otro proveedor, el personal de seguridad que estime necesario, seguiin normativa de Seguridad Privada y que
debera de coordinarse en todo momento con el dispositivo de seguridad/emergencias de IFEMA.

IFEMA podra requerir al Organizador, la presentacién, una semana antes del inicio del montaje, de un Plan de
Seguridad vinculado a la misma que contemple un dispositivo de actuacién especifico, que debera integrarse
coordinadamente con el Plan de Actuacion ante Emergencias de IFEMA PALACIO MUNICIPAL recogido en su Plan
de Autoproteccion vigente. Dicho documento sera supervisado por la Direccién de Seguridad y Autoproteccion
de IFEMA que podra requerir informacién aclaratoria o complementaria que acredite su eficacia e integracion
coordinada, favoreciéndose por ambas partes, los contactos necesarios a tal efecto.

IFEMA no se hace responsable de la seguridad e integridad de los materiales, medios de todo tipo y mercancias
depositadas en las zonas cedidas al Organizador en virtud del presente contrato, salvo que exista responsabilidad
suficientemente probada del personal de IFEMA o los hechos estén comprendidos en las coberturas del seguro
de Responsabilidad Civil de IFEMA.

14.- Contratacion de seguridad privada para el Acto, zonas especificas o para stands, en su caso

Existe un servicio de vigilancia privada, facilitado por la empresa de seguridad colaboradora de IFEMA que se indica
en la web de IFEMA ifema.es — Expositores — Servicios a Expositores.

En el caso de que el Organizador o el Expositor desee contratar este servicio con una empresa distinta de la
colaboradora de IFEMA, debera enviar, con al menos 48 horas de antelacién, a la Direcciéon de Seguridad y
Autoproteccion de IFEMA, documento acreditativo de haber dado cumplimiento a las condiciones establecidas
para la contrataciéon de estos servicios requeridas por la legislacion vigente.

Deberan, ademas, enviar debidamente cumplimentado el formulario «Solicitud de Autorizacion de Vigilancia
Privada» que contiene la normativa y condiciones para la prestacién de este servicio y que se encuentra disponible
en www.convencionesycongresos.ifema.es — Organizadores — Normas de participacion — Formularios y remitirlo a
dseguridad@ifema.es.

15.- Actuacion en Emergencias de IFEMA PALACIO MUNICIPAL

15.1.- IFEMA proporciona la proteccion contra incendios (instalaciones fijas y medios moéviles complementarios)
y la sefializacion de emergencia de los espacios ocupados por el certamen o evento que no podran ser
modificadas, anuladas o sustituidas sin autorizacién expresa y escrita de la Direccién de Seguridad y Autoproteccién
de IFEMA.

Es responsabilidad de IFEMA la direccién y gestiéon de situaciones de emergencia en el marco del Plan de
Autoproteccién de IFEMA PALACIO MUNICIPAL. A tales efectos, IFEMA dispondra del personal de seguridad
necesario que lo garantice y cuyo coste sera facturado al Organizador,

15.2.- Coordinacion

Durante la celebracion de un evento, IFEMA tendra designado un responsable de actuacion en caso de seguridad/
emergencias que, presencialmente, dara la cobertura necesaria.

Asimismo, el Organizador designara una persona como interlocutor Unico con la estructura de Seguridad/
Emergencias de [FEMA.
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El Organizador se compromete a que tanto su personal, como el de las empresas colaboradoras que de él
dependan, participen en toda aquella actuacién organizada por IFEMA orientada a informar de los procedimientos
de actuacion en situaciones de riesgo con ocasion de la celebracion de un evento y a colaborar en los mismos, en
tanto que usuarios de la instalacion.

Ambas partes se comprometen a efectuar cuantos contactos y comunicaciones se consideren necesarias para
asegurar la cooperacion, colaboracion y coordinaciéon efectiva en materia de Seguridad/Emergencias.

15.3.- Consideraciones en el caso de eventos especiales

En el caso de que se trate de un evento que tenga lugar, en todo o en parte, en horario nocturno y/o incluya un
espectaculo, podra ser necesaria la contratacion por parte del Organizador, de un servicio médico adicional
minimo que sera establecido tras valoracion por IFEMA, en funcién de las caracteristicas del evento.

Con caracter general para este tipo de espectaculos o eventos musicales o nocturnos estara prohibido el acceso
a los mismos con bebidas alcohélicas, comida, prendas o simbolos que inciten a la violencia, racismo o xenofobia,
asi como, cualesquiera objeto que el organizador o el personal de IFEMA a cargo de la seguridad del recinto,
pueda considerar peligroso.

Estara estrictamente prohibido el consumo, suministro o venta de bebidas alcohdlicas y/o tabaco a menores de
18 anos; en el caso de eventos en que esté permitido el acceso de menores de edad, debera garantizarse por el
Organizador tanto en el control de accesos como en el interior, el cumplimiento de la normativa vigente en esta
materia.

16.- No ocupacion de pasillos y otros espacios. Embalajes

Los pasillos, asi como cualquier otra via de evacuacién, deben permanecer, en todo momento, practicables,
incluidos los periodos de montaje y desmontaje.

Todo el material debe permanecer, por tanto, dentro de los limites de las areas de montaje o los stands, dejando
pasillos y demds zonas comunes totalmente libres.

Durante la celebracién del Certamen no se podra colocar en los pasillos y demas zonas comunes ninguna muestra,
embalaje u objeto en general ni, tampoco, en los espacios vacios que se generen en las zonas traseras de
cerramientos que puedan montarse.

Los servicios de limpieza de IFEMA PALACIO MUNICIPAL retiraran cualquier objeto depositado en estas zonas, sin
derecho a reclamar dafos y perjuicios.

Existe un servicio de recogida, almacenaje y entrega de mercancias y embalajes, facilitado por la empresa
colaboradora de IFEMA para este servicio, de acuerdo con las tarifas vigentes.
17.- Vias de evacuacion en zonas de exposicion

IFEMA entrega los planos basicos de las areas contratadas con el fin de que el Organizador realice su proyecto de
distribucién y ocupacién, una vez realizado el citado proyecto, debera ser presentado a IFEMA para su aprobacion
y conocimiento. Las vias de evacuacién minimas exigibles estan reflejadas en los citados planos.

18.- Instalaciones fijas y moviles

Se respetara siempre la visibilidad y accesibilidad del material e instalaciones contra incendios: Bocas de Incendio
Equipadas (BIE), hidrantes de suelo, en este caso se destacara su ubicacion, mediante color distinto al del resto
del pavimento, extintores, alarmas, equipos de extincién por agua, salidas de emergencia, etc. aun cuando queden
incluidos dentro de los espacios contratados, asi como los accesos a las areas técnicas y de Servicio.

Si la sefalizacion fija ya instalada quedara tapada, el Organizador debera de sefializar los elementos con sefialética
homologada:

e CODIGO TECNICO DE LA EDIFICACION / Documento Basico SI, Secciones 3.7 y 4.2.
e UNE 23033-1:1981 Seguridad contra incendios. Sefializacion.
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e UNE 23034:1988 Seguridad contra incendios. Sefalizacion de seguridad. Vias de evacuacion.

e UNE 23035-1-2-4:2003 Seguridad contra incendios. Sefalizacion foto luminiscente. Parte 4: Condiciones,
Generales. Mediciones y clasificacion.

19.- Prevencion de incendios

Los materiales que se empleen para las distintas instalaciones del Evento, construcciones (stands, carpas, etc.)
deberan cumplir con la normativa vigente. En particular, por lo que se refiere a la resistencia al fuego del material,
el empleado en el revestimiento de suelos serd BFL-s1, y el empleado en la construccion de paredes y techos sera
B-s1, dO; los elementos textiles suspendidos, tales como telones, cortinas o cortinajes seran clase 1, conforme a
la norma UNE-EN 13773:2003.

IV.- CONDICIONES DE MONTAJE E INSTALACIONES DE LOS ESPACIOS

20.- Caracteristicas Técnicas de IFEMA PALACIO MUNICIPAL
Se incluye como Anexo 1.3 «Datos técnicos de IFEMA PALACIO MUNICIPAL” este documento describe las

caracteristicas técnicas de las salas, espacios y auditorio de IFEMA PALACIO MUNICIPAL accesibles a Organizadores
y Expositores.
21.- Resistencia de suelos

El suelo de las Salas y espacios figuran reflejados en el Anexo 1.3 «Datos técnicos de IFEMA PALACIO
MUNICIPAL". Las tapas de las arquetas de suministros de servicios no podran ser utilizadas como soporte de
cargas puntuales.

22.- Horario de trabajo

Los periodos de montaje y desmontaje, de instalaciones o, en su caso, de stands, asi como los horarios de trabajo
dentro de los espacios gestionados por IFEMA seran los autorizados en contrato entre IFEMA y el Organizador.
Fuera de estos periodos, no se autorizara la entrada o salida de material ni la permanencia de personal en IFEMA
PALACIO MUNICIPAL.

23.- Acceso de vehiculos, carga y descarga de mercancias en periodos de montaje
y desmontaje

El acceso a IFEMA PALACIO MUNICIPAL y a los espacios contratados se efectuara por las puertas y en los dias y
horas que en cada caso se indique.

El acceso al interior del muelle de carga se realizard exclusivamente para efectuar la descarga de los materiales.
IFEMA no se hace responsable de la vigilancia de los vehiculos estacionados en ese espacio.

Existe un aparcamiento publico que podra ser utilizado abonando, en su caso, la tarifa correspondiente.

24.- Normativa de montaje

24.1.- Generalidades

Las normas de montaje seran las que determine el Organizador. No obstante lo anterior, debera cumplirse la
presente normativa.

24.2.- Montaje de actos

El Organizador inspeccionara la viabilidad, idoneidad técnica y cumplimiento de la normativa vigente del montaje
del acto, siendo de su exclusiva responsabilidad la autorizacion para la realizacion del mismo.

No obstante lo anterior, IFEMA podra exigir, si la envergadura del montaje a realizar asi lo requiriese, que sea
firmado por Técnico competente y visado por el Colegio Oficial correspondiente.
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24.3.- Montaje de stands

La altura maxima de construccion en el espacio polivalente que sera de 4m. En el resto de los espacios la altura
estara limitada por las estructuras, instalaciones o falsos techos, dejando un margen de 50 cm y en ningln caso
superara los 3 m.

Aquellos stands construidos sobre tarima, siempre que esta tenga una altura superior a 19 mm deberan contar
con, al menos, una rampa de acceso para minusvalidos de 1,20 m. de anchura como minimo.

Todas las empresas estan obligadas a realizar un montaje de su stand cumpliendo el apartado DB-SUA del CTE
(Codigo Técnico de la Edificacion) sin tener en consideracion los apartados que haga referencia de la necesidad
de la instalacién de ascensores.

24.4.- Normativa para colgar estructuras/ rigging

El Organizador o sus expositores, solo podran colgar elementos en los espacios habilitados para ello y siguiendo
el procedimiento establecido para colgar estructuras en IFEMA PALACIO MUNICIPAL disponible en
www.convencionesycongresos.ifema.es — Organizadores — Normas de participacion IFEMA PALACIO MUNICIPAL.

24.5.- Seguridad del stand

Las estructuras del stand, asi como cualquiera de los elementos utilizados en su decoracién, deberan tener la
rigidez y estabilidad necesarias para que no suponga ningun riesgo ni para las personas ni los bienes.

e En el apartado de escaleras, barandillas y proteccion en cambios de nivel se disefiaran segun la normativa
vigente y, en concreto de acuerdo con las disposiciones establecidas en el (CTE) Cédigo Técnico de la Edificacion
y cumpliendo los siguientes criterios:

* | os cambios de nivel a una altura sobre el suelo superior a (50) cincuenta centimetros y los resaltes del pavimento
estaran protegidos por un peto o barandilla de noventa y cinco (95) centimetros de altura. Con los mismos
criterios se protegeran los perimetros, huecos y voladizos en segundas plantas accesibles a personas.

* Los desniveles inferiores o iguales a cincuenta (50) centimetros han de sefalizarse mediante diferenciacion tactil
y visual. La diferenciacion tactil debera estar a una distancia de 25 cm del limite de desnivel.

e El Organizador/Expositor es el responsable de la sequridad estructural del stand. IFEMA solicitara la
documentacion que acredite la misma.
24.6.- Stands de dos pisos y estructuras sobreelevadas

Unicamente est4 autorizada en el Espacio Polivalente la construccion de estructuras sobreelevadas hasta un
maximo de 1.20m de altura sobre el suelo.

No estan permitidos los stands con sequnda planta.

24.7.- Montaje y usos de graderios
En IFEMA PALACIO MUNICIPAL no esta autorizada la instalacion de graderios.

24.8.- Utilizacion de vehiculos como stands

Para la exposicion de vehiculos en IFEMA PALACIO MUNICIPAL sera necesario obtener una autorizacién expresa
de IFEMA para lo cual el interesado debera remitir el proyecto con las caracteristicas técnicas del vehiculo a la
Secretaria Técnica de la Direcciéon de Servicios Feriales de IFEMA stecnica@ifema.es.

En el caso de ser autorizado, los vehiculos con motor de combustion deberan tener los depdsitos cargados con el
combustible minimo imprescindible para poder acceder al espacio adjudicado y poder abandonarlo a la finalizacién
del evento.

Los vehiculos que se expongan deberan estar situados sobre una plataforma de base lisa que reparta homogéneamente
el peso del vehiculo sobre la superficie de exposicion. No se permitird el arranque ni la puesta en marcha de los
vehiculos dentro de IFEMA PALACIO MUNICIPAL debiendo permanecer la bateria desconectada y el depdsito de
combustible con la cantidad minima necesaria para el posterior desplazamiento del vehiculo fuera del recinto.
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El responsable del vehiculo estara obligado a presentar el original de la ficha técnica del vehiculo y de la ultima
ITV efectuada. En el caso de no ser vehiculos homologados, deberad entregarse a IFEMA un detalle de sus
caracteristicas técnicas.

24.9.- Aeronaves civiles pilotadas por control remoto «Drones»

IFEMA no autoriza su uso en espacios interiores cubiertos tales como oficinas, salas etc. En espacios no cubiertos
su uso se regulara conforme a la normativa especifica vigente y requerira, en todo caso, la previa autorizaciéon de
IFEMA que debera solicitarse por email en la Direccion de Servicios Feriales stecnica@ifema.es.

25.- Actividades no permitidas

25.1.- No esta permitido en todo el recinto

Afectar las instalaciones de IFEMA PALACIO MUNICIPAL, ni ningun elemento estructural de la misma.
La pulverizaciéon de pinturas en el interior de IFEMA PALACIO MUNICIPAL y sobre cualquier clase de objeto.

La aplicacion de todo tipo de pinturas sobre cualquier clase de objeto salvo para el acabado final de los
elementos construidos.

Perforar los pavimentos ni fijar en ellos moquetas o elementos de construcciéon con cola de contacto o similares,
debiendo fijarse tales elementos con cinta adhesiva de doble faz, o bien, fijarse en las tarimas instadas al efecto
por el Expositor o, por cualquier otro medio, siempre independiente del pavimento. Tampoco se podra pintar,
fijar tacos o hacer rozas de ninguna clase.

Adherir cualesquiera elementos a las paredes.

Perforar, clavar, taladrar o colocar cualquier tipo de fijacion a las paredes, ni tampoco se podré pintar, fijar tacos
o hacer rozas de ninguna clase.

No esta permitido el uso de maquinas de corte de ningun tipo.

Depositar o exponer materias peligrosas, inflamables, explosivas e insalubres, que desprendan olores
desagradables y que puedan ocasionar molestias a otros Expositores o al publico visitante.

El uso de globos inflados con gases ligeros como elemento decorativo del Acto o de los Stands. Su utilizacién
estara permitida, previa consulta con la Direcciéon de Servicios Feriales de IFEMA, cuando los mismos estén anclados
a un elemento estructural del stand o se rellenen con gases pesados inofensivos que impidan su ascension.

Realizar montajes en aquellas zonas definidas como pasillos del certamen, acto o evento.
Dirigir los focos hacia el exterior del stand.

La instalacion de antenas parabdlicas o de cualquier otro tipo en zonas exteriores o cubiertas del edificio. En
caso de necesidad de instalacion de algun elemento de este tipo se debera solicitar la autorizacioén
correspondiente, comprometiéndose el expositor, o en su caso, el Organizador, por escrito al desmontaje de los
elementos una vez terminado el certamen.

Dispersar confetti.
Realizar actividades que impliquen pirotecnia.
El uso de maquinas de humo en particulas.

Hacer cualquier tipo de montaje fuera de las zonas definidas como Area de Exposicién, segin plano aprobado
por [FEMA.

Montar ningun tipo de estructura (incluidos stands) que suponga un cierre completo del techo de la misma, de
ningun material. Podran realizarse cierres parciales que no superaran el 50% de la superficie total de la
estructura.
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e Salvo indicacién especifica de las Normas del Acto, las sefalizaciones, banderas y focos no podran sobresalir
mas de cincuenta centimetros (50 cm.) del espacio adjudicado, y a partir de una altura minima de dos metros
y cincuenta centimetros (2,5 metros), ni sobrepasar la altura maxima que figure en las mencionadas Normas.
Los focos deberan estar dirigidos de manera que no molesten a otros Expositores, visitantes u otros Actos
paralelos que se estén teniendo lugar en las zonas de actividad.

* E| uso de elementos decorativos de jardineria (césped natural, tierra, fuentes, cascadas, etc.) en contacto directo
con la superficie del edificio salvo que se monte sobre tarima o plataforma y siempre protegido con un material
impermeable. Tampoco esta permitido el riego «in situ» de los mismos.

e La presencia de animales, salvo que las Normas Especificas del Acto lo autoricen, de acuerdo con la legalidad vigente.

Los gastos de reparacion de cualquier dafio causados por el Organizador o cualquiera de las empresas que
intervengan en el montaje y organizacion de la actividad seran siempre por cuenta del Organizador.

Las Normas Especificas del Acto o Certamen podrén indicar cualquier otra actividad prohibida en relacién con el
mismo.

26.- Servicios suministrados desde arquetas de servicios

IFEMA podra utilizar las arquetas de servicios situadas dentro de un stand para dar servicio a los stands colindantes
en caso de ser necesario.

Para la correcta instalacion de los servicios sera indispensable el envio del plano con la ubicacion deseada de los
mismos, al menos con una antelacién de 15 dias si se trata de un Acto, Evento o Congreso y 30 dias si se trata de
Certamen. En todos los casos estos plazos estan contados con referencia a la fecha de inicio del montaje del mismo.

En el caso de no enviar plano, IFEMA situara los servicios a su criterio; en el caso de querer cambiar los mismos,
IFEMA no garantizara su prestacion y, en caso de hacerlo, se facturara al Expositor la anulacién de ese servicio o
la tarifa de traslado, segun corresponda y la facturacion de los nuevos servicios todo ello conforme a las tarifas
vigentes reflejadas en el Cuadro de Tarifas.

Todos los servicios (telecomunicaciones, agua y desague, electricidad, etc.), seran suministrados en el interior de
la arqueta o en la zona de acometida, en el punto mas cercano al solicitado por el Expositor. En caso de instalacion
de tarimas u otro tipo de suelo elevado o técnico en la superficie del stand que oculte el acceso a las arquetas de
servicios, debera habilitarse un punto de registro justo en la ubicacion de las tomas para poder acceder a ellas en
caso de incidencias con las conexiones.

Las conexiones a la red de IFEMA se haran siempre bajo la supervision del personal de la Direccion Técnica y de
Mantenimiento de IFEMA.

27.- Normativa para la instalaciéon de aire acondicionado

Solamente esta permitido el uso de equipos de aire acondicionado cuyo circuito de condensacion esté refrigerado
por aire, no pudiéndose instalar equipos que usen agua u otro tipo de refrigerante en circuito abierto para este
cometido. Asimismo, tampoco esta permitido el funcionamiento de equipos refrigeradores evaporativos que usen
agua en circuito cerrado y que no cumplan con lo establecido para este tipo de aparatos en el Real Decreto
865/2003, de 4 de julio.

28.- Normativa para instalaciones Wi-Fi

1.-Si sus necesidades técnicas de conexion requieren el despliegue de una instalaciéon Wi- Fi propia, debera remitir
Cumplimentado el formulario «Solicitud de Autorizacion para la Instalaciones de Telecomunicaciones en IFEMA
PALACIO MUNICIPAL» gue podra encontrar en la pagina web de IFEMA, www.convencionesycongresos.ifema.es —
Organizadores — Normas de participacion — Formularios y remitirlo a telecomunicaciones@ifema.es, para su valoracion
por IFEMA.

IFEMA estudiara las solicitudes e informaréa al Organizador/Expositor por escrito.

IFEMA se reserva el derecho a denegar una solicitud, si la red a implantar descrita por el Organizador/Expositor
puede, a su juicio técnico, perjudicar la calidad de servicio del resto de redes del recinto.
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2.- Esta prohibida de forma expresa la instalacion, sin autorizacién previa, de puntos de acceso Wi-Fi por parte de
los organizadores, ya sea para la conexién a Internet o para la prestacion de cualquier otra funcionalidad.

En caso de despliegue por parte de un organizador de una red WI-FI no autorizada o con una configuracién
distinta de la autorizada, se contactara con el organizador del evento para que proceda al apagado inmediato
de la red o a la reconfiguracion de la misma con los parametros autorizados.

En caso de negativa por parte del organizador o el proveedor contratado por el mismo, o en caso de reincidencia
en la contravencién de la normativa, IFEMA podra proceder a la desconexion del servicio de acceso a Internet.

3.- El Organizador del evento, expositor, en su caso y el proveedor contratado al efecto para proveer el servicio
de Telecomunicaciones, estan obligados a sequir las directrices de IFEMA en cuanto a la instalacién de dichos
servicios, y a retirar toda la instalacién realizada una vez termine el evento, en los plazos establecidos al efecto por
IFEMA. En caso de no ser retirada la instalacion, el proveedor sera requerido de para ello de forma urgente, en
caso negativo se procedera a su retirada y eliminacion por parte de IFEMA sin mas avisos.

El organizador y su proveedor de Telecomunicaciones deberan seguir las indicaciones del personal de IFEMA en
cuanto a buenas practicas de ejecucion de la instalacion, no permitiéndose la instalacion de cableado estéticamente
inaceptable, o que incumpla las normas basicas de seguridad en cuanto a instalaciones se refiere.

29.- Retirada de residuos y materiales de montaje y exposicion

Los Organizadores de ferias, actos y eventos y los Expositores en el caso de sus stands, asi como las empresas
contratadas y/o subcontratadas para realizar montaje y/o desmontaje de cualesquiera instalaciones, estan
obligados a montar, desmontar y retirar los materiales de montaje decoracion y exposicion utilizados, en los
periodos de tiempo establecidos para ello.

En el caso de no desmontar las instalaciones en los plazos establecidos el Organizador abonara a IFEMA el coste de
realizaciéon de este servicio de acuerdo con el presupuesto facilitado por IFEMA en funcién de los trabajos a realizar.

Transcurridos los plazos establecidos para la salida de mercancia y material de decoraciéon y para el desmontaje de
las instalaciones incluidos los stands, todos los materiales que aun permanezcan en los espacios cedidos al
Organizador y, en su caso ocupados por sus Expositores, seran considerados materiales de desecho y seran
retirados por IFEMA, perdiendo tanto el Organizador como, en su caso, el Expositor, todo derecho a reclamar por
pérdidas o dafos en los mismos siendo por cuenta del Organizador los gastos relativos a su retirada, que seran
facturados por IFEMA conforme a las tarifas establecidas en el «Cuadro de Tarifas» disponible en la web de
IFEMA ifema.es — Expositores — Tarifas, por la totalidad de los metros cuadrados adjudicados.

V.- NORMAS PARA LA REALIZACION DE INSTALACIONES ELECTRICAS

30.- Generalidades

Toda instalacion se realizara de acuerdo a los requisitos exigidos por el Reglamento Electrotécnico para Baja
Tension (Real Decreto 842/2002, de 2 de agosto), Instrucciones Técnicas Complementarias y cualquier otra
disposicién interna establecida por la Direccién General de Industria, Energia y Minas de la Comunidad de Madrid.

Es obligatorio someter todas las instalaciones eléctricas efectuadas en IPM a la aprobacién de la Direccion Técnica
de IFEMA.

30.1.- Montaje de stands en las zonas de exposicion

En este caso, QUINCE DIAS (15) antes del inicio del montaje, se presentaran planos indicando exactamente, la
ubicacion de las tomas de corriente solicitadas y la potencia de cada una de ellas. Esta ubicacion sera susceptible
de modificacion por la Direccién Técnica de IFEMA para el reparto iddéneo de la potencia eléctrica.

El instalador responsable de la instalacion de los stands, debera aplicar lo establecido en la ITC-BT-04, al ser los
actos a celebrar de caracter temporal en locales o emplazamientos abiertos, se exigira la presentacién de la
Memoria Técnica de Disefo (MTD), con los datos especificados en la ITC-BT-04 apartado 2.2., asi como en la
Orden 9344/2003 de 1 de octubre del Consejero de Economia e Innovacién Tecnolégica, siempre y cuando la
potencia total como suma de todos los stands solicitada sea inferior o igual a 50 kW.
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En el caso de que la suma de potencias individuales de todos los stands que monte un Unico instalador sea
superior a 50 kw, se deberd acompafar Proyecto de la instalacién redactado y firmado por técnico titulado
competente, quien sera directamente responsable de que el mismo se adapte a las disposiciones reglamentarias.

Antes de la puesta en servicio definitiva de las instalaciones, el instalador autorizado debera presentar ante una
Entidad de Inspeccion y Control Industrial autorizada el Certificado de Instalacion, acompafado por el Proyecto
correspondiente, asi como la documentacion exigida en la Orden 9344/2003 de 1 de octubre del Consejero de
Economia e Innovacion Tecnoldgica.

En todos los casos y una vez diligenciadas las copias del Certificado de Instalacién, se debera entregar una de ellas
a la Direccion Técnica de IFEMA para que se pueda proceder a la acometida definitiva del suministro de electricidad
a la instalacion.

30.2.- Celebracion de actos de cualquier tipo

30.2.1.- En este caso y segun lo establecido en el apartado 3 de la ITC-BT-04, al ser los actos a celebrar de caracter
temporal en locales o emplazamientos abiertos, se exigira la presentacion de la Memoria Técnica de Disefio (MTD), con
los datos especificados en la ITC-BT-04 apartado 2.2., asi como en la Orden 9344/2003 de 1 de octubre del Consejero
de Economia e Innovaciéon Tecnolégica, siempre y cuando la potencia solicitada sea inferior o igual a 50 kW.

Antes de la puesta en servicio de la instalacién, el instalador autorizado debera presentar ante una Entidad de
Inspeccion y Control Industrial autorizada el Certificado de Instalacién acompafado de la Memoria Técnica de Disefo.

Una vez diligenciadas las copias del Certificado de Instalacién, se deberéd entregar una de ellas a la Direccion
Técnica de IFEMA para que se pueda proceder a la acometida definitiva del suministro de electricidad a la
instalacion.

30.2.2.- Como en el apartado anterior pero si la potencia de la instalacion fuera superior a 50 KW se debera
acompafar Proyecto de la instalacién redactado y firmado por técnico titulado competente, quien sera
directamente responsable de que el mismo se adapte a las disposiciones reglamentarias.

Antes de la puesta en servicio definitiva de las instalaciones, el instalador autorizado debera presentar ante una
Entidad de Inspeccion y Control Industrial autorizada el Certificado de Instalacion, acompafado por el Proyecto
correspondiente, asi como la documentacion exigida en la Orden 9344/2003 de 1 de octubre del Consejero de
Economia e Innovacién Tecnoldgica.

Una vez diligenciadas las copias del Certificado de Instalacién, se debera entregar una de ellas a la Direccion
Técnica de IFEMA para que se pueda proceder a la acometida definitiva del suministro de electricidad a la
instalacion.

31.- Suministro eléctrico

Toda la energia eléctrica de alimentacién a los espacios contratados sera suministrada por IPM, siendo las
caracteristicas del suministro 400 V entre fases y 230 V entre fases y neutro.

No competen a IPM los suministros que pudieran ser necesarios en corriente continua o en cualquier otra condicion
de estabilidad y continuidad distinta a la del suministro general, siendo éstos, en todo caso, por cuenta del
instalador o usuario del stand y requiriendo previa autorizacién de la Direccion Técnica de IFEMA.

IFEMA podra, a su discrecion, limitar la potencia de suministro cuando pueda tener incidencia negativa en otros
usuarios o por razones de sobrecarga o seguridad de sus propias lineas e instalaciones.

Los usuarios de los stands e instalaciones estan obligados a mantener un factor de potencia cos .2 comprendido
entre 0,95y 1.

Al depender el suministro eléctrico en el Palacio de la compafiia eléctrica proveedora del servicio, IFEMA no se
hace responsable de las anomalias ajenas a esta Institucion, tanto debidas a la falta de suministro como a la calidad
del mismo (variaciones de frecuencia, variaciones de tensién, transitorios, picos, huecos, interrupciones cortas,
microcortes, «flickers» armdnicos, etc.).
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En caso de que los equipos consumidores de electricidad instalados requieran algun tipo de precaucion en los
procesos de apagado o sean sensibles a posibles cortes en el suministro eléctrico, se recomienda la instalacién por
parte del instalador de los equipos, de elementos que eviten este riesgo en caso de falta de suministro eléctrico,
como pueden ser sistemas de alimentacién ininterrumpida (S.A.L).

32.- Conexion eléctrica

La conexion eléctrica sera realizada por el instalador del stand, bajo la supervisién de la Direccién Técnica de
IFEMA. Se realizara desde el punto de distribucion que IFEMA establezca para la mejor utilizacion de la red y
consistira en una toma de corriente.

En el caso de IPM, se acometeran directamente los cables de los cuadros del montador a las cajas de bornas
distribuidas por estas zonas.

32.1.- Protecciones para garantizar la seguridad
Lo mas cerca posible del punto de entrada de la acometida, el instalador colocara un cuadro con al menos:

e Interruptor magnetotérmico general de corte omnipolar (corte de neutro incluido) y calibre de acuerdo a la linea
de suministro. Este magnetotérmico podra ser de corte bipolar cuando su calibre no sea superior a 25A.

e Interruptor diferencial general de 30 mA de sensibilidad y de calibre no inferior al del interruptor magnetotérmico
general.

Los aparatos receptores con consumos superiores a 16 A se protegeran individualmente desde el cuadro. Los
cuadros deberan tener envolventes cerradas que no puedan abrirse mas que con la ayuda de un Util o una llave,
a excepcion de sus accionamientos manuales. En caso de accionarse desde su interior, tendran que estar protegidos
contra posibles contactos directos. Los grados de proteccién de las envolventes sera IP4X para interior e IP65 para
exterior, debiendo estar fijado a algun elemento estructural del stand, no pudiendo ir colocado a ras de suelo 'y
manteniendo un estado 6ptimo del cuadro y de sus caracteristicas.

32.2.- Cables eléctricos

Para instalaciones eléctricas del interior de instalaciones y/o los stands que se montan en el interior de IPM, el cable
a utilizar sera de tension asignada minima 300/500 V seguin UNE 21027 o UNE 21031, apto para servicios méviles,
canalizado con tubo o canales segun lo dispuesto en la ITC-BT 20y 21 y con grado de proteccion IP4X segun UNE
20.324, o bien de tensiéon asignada 450/750V con cubierta de policloropreno o similar, segun UNE 21.027 o UNE
21.150 y apto para servicios moéviles o cable flexible de 450/750V (H07ZZ-F), segun norma UNE 21027-13. En
estos dos Ultimos casos no sera necesaria su instalacion bajo tubo, aunque no podra ser accesible al publico. Todo
el cableado eléctrico cumplira con la clase CPR minima C ca —s1b, d1, a1, lo cual debera justificar presentando la
Declaracion de Prestaciones (DoP) correspondiente junto con el marcado CE.

Las uniones y los empalmes se realizaran por medio de bornas situadas en el interior de cajas de conexion.

Las conexiones flexibles de los equipos no superaran los dos metros de longitud, utilizandose cable adecuado a
las condiciones de trabajo.

Todo cableado que vaya a ser sometido a esfuerzo mecanico sera de tipo armado o ird bajo conducto de proteccion.

32.3.- Bases y tomas de corriente

Las bases de toma de corriente seran de seguridad y dotadas de contacto de tierra. Las tomas de corriente
instaladas en el suelo, tendran una proteccion adecuada contra la penetracién de agua y tendran un grado de
proteccion contra el impacto IK10.

Se instalaran a una distancia superior a 1 m. de cualquier punto de toma de agua.

Un solo cable de corddn debe ser unido a una toma. No pueden utilizarse adaptadores multivia. No se deben
utilizar bases multiples excepto las bases multiples méviles que se alimentaran desde una base fija con un cable
de longitud maxima 2 m.
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32.4.- Motores

Todos los motores de potencia superior a 0,75 kilovatios deberan ir equipados con sistemas de arranque de
intensidad reducida, de acuerdo con lo establecido en la ITC-BT-47 del vigente Reglamento Electrotécnico para
Baja Tension.

32.5.- Luminarias

Las lamparas situadas a menos de 2,5 m. del suelo o en lugares accesibles a las personas deberan estar firmemente
fijadas y situadas de forma que se impida todo riesgo de peligro para las personas o inflamaciéon de materiales.

Cualquier equipo de iluminacion que alcance altas temperaturas tendra que ir distanciado suficientemente de
cualquier material combustible.
32.6.- Conexiones a tierra

Las estructuras metdlicas se conectaran a tierra.

33.- Instalacion de rétulos luminosos

La instalacion de rétulos luminosos que para su funcionamiento necesite una tension especial, requerira la
autorizacion previa de la Direcciéon Técnica de IFEMA y reunira las siguientes condiciones:

* Dispondra de una proteccion magnetotérmica individual por cada transformador elevador instalado.

e Los rétulos, cuya parte inferior esté situada a menos de 2,5 m. de altura, se encerraran en envolventes de
adecuada calidad dieléctrica.

e Los rétulos que se dispongan a una altura superior no tendran ninguna parte bajo tensién sin aislar.

e Para los rétulos luminosos e instalaciones alimentadas con tensiones asignadas de salida en vacio comprendidas
entre 1y 10 kilovatios se aplicara lo dispuesto en la norma UNE-EN 50.107.

34.- Normas de utilizacion de la instalacion

No se podra hacer ninguna modificacién, ni manipulaciéon en la instalaciéon eléctrica del stand o de la instalaciéon
una vez autorizada su conexion a la red, limitdndose a conectar sus receptores en las tomas de corriente o puntos
de conexion destinados a tal fin por el instalador autorizado.

No se aceptara el uso de adaptadores multivia (ladrones).

Cada uno de los receptores del stand ird conectado de manera individual y directa a los correspondientes puntos
de conexion previamente instalados para tal fin por el instalador autorizado.

No se admitira, bajo ningun concepto, la recarga de baterias 0 acumuladores de cualquier tipo en el interior de
los recintos. Su inclusion en los stands se admitira previo conocimiento y autorizaciéon de la Direccion Técnica
de IFEMA.

El Organizador, Expositor y/o sus contratistas y/o subcontratistas seran responsables de los dafios que pudieran
causarse por modificaciones de la instalacion eléctrica o por un uso indebido de la misma.

35.- Alumbrado y senalizacion de emergencia

Todos los edificios del recinto ferial disponen, de acuerdo con la normativa vigente, de un alumbrado de
emergencia que, en el caso de fallo del alumbrado normal, proporciona la iluminacién necesaria para facilitar
la visibilidad a los usuarios de manera que puedan abandonar el edificio, evitando las situaciones de panico, y
permitiendo la vision de las sefiales indicativas de ubicacion de las salidas y de los equipos y medios de proteccion
existentes.

Los recintos y/o montajes que precisen oscurecimiento para la escenificacion deben mantener siempre, al menos
en la zona de publico, una iluminancia minima de 0,5 lux., a excepcion de las vias de evacuacion que serd como
minimo de 1 lux.
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Segun se establece en el punto 3, «kxALUMBRADO DE EMERGENCIA» de la ITC-28 del vigente Reglamento
Electrotécnico para Baja Tension, en cualquier caso debe quedar garantizada la perfecta visualizacién de la
totalidad de los desniveles existentes y deben disponerse de sefiales indicativas de direccion de los recorridos
visibles en cualquier origen de evacuacion desde el que no se perciban directamente las salidas o sus sefiales
indicativas. Las sefales deben ser visibles incluso en caso de fallo en el suministro del alumbrado normal, debiendo
cumplir lo establecido en las normas UNE 23035-1:2003, UNE 23035-2:2003 y UNE 23035-4:2003

VI1.- CONTRATACION DE SERVICIOS EN IFEMA PALACIO MUNICIPAL
36.- Contratacion de los servicios por el Organizador

1.- Plazos para la contratacion de los servicios

El plazo limite para proceder a la contratacion de todos los servicios termina, QUINCE DIAS (15) antes de inicio
del montaje. IFEMA se reserva el derecho de rechazar las peticiones de servicios solicitados tras esta fecha.

En el caso de aceptar la prestacion de servicios solicitados dentro de los SIETE DIAS (7) anteriores al inicio del
montaje, durante el montaje o la celebracion Acto o Evento IFEMA aplicara un incremento del 25% sobre la tarifa
establecida en el citado Catalogo de Servicios.

Se podra anular un servicio dentro de los SIETE DIAS (7) anteriores al inicio del montaje o durante el montaje con
abono del 40% de la tarifa correspondiente. En el caso de que se anule un servicio ya prestado debera abonarse el
100% del coste del mismo salvo en el caso de traslados de instalaciones: servicios de comunicaciones, agua y desagie,
aire comprimido etc., en que se aplicara una Tarifa de Traslado cuyo coste esta reflejado en el Cuadro de Tarifas.

2.- Exclusividad o preferencia de servicios

IFEMA ofrece, en exclusiva, la prestacion de determinados servicios a través de sus empresas adjudicatarias. En
este sentido, los servicios de asistencia sanitaria, restauracion, mantenimiento de espacios e instalaciones, limpieza
y seguridad, asi como los consumos (agua, luz, teléfono), que requiera el Organizador para la realizacion del
evento, seran prestados por las empresas adjudicatarias de estos servicios en IFEMA PALACIO MUNICIPAL. Consulte
los servicios prestados en exclusiva por las empresas adjudicatarias de los mismos en IFEMA PALACIO MUNICIPAL.

Otros servicios demandados por el Organizador podran ser libremente contratados, bien con las empresas
colaboradoras de IFEMA bien por terceras empresas de su eleccion.

3.- Pago de servicios
El pago de los servicios se realizard conforme se refleja en el contrato suscrito entre IFEMA y el Organizador.

Finalizado el acto se regularizaran los importes correspondientes a los servicios (tales como limpieza, suministros,
mobiliario, montajes, etc.) que hayan experimentado alguna variacién con relacion al proyecto inicial que incida
en el coste inicialmente previsto.

Estos pagos deberan ser abonados dentro de los SIETE DIAS (7) siguientes a la presentacion de la factura por IFEMA.

IFEMA no permitira el inicio de la actividad contratada si no se han abonado los servicios en los plazos
establecidos.

VIl.- DISPOSICIONES ADICIONALES

37.- Sugerencias, reclamaciones a IFEMA Y Hojas de Reclamaciones

Con el animo de atender adecuadamente a los Expositores, Organizadores y Participantes, cualquier sugerencia
o reclamacion a IFEMA en relacién con los servicios que presta, debera realizarse por escrito, preferentemente el
mismo dia en que se produzcan los incidentes.

Sera de la exclusiva responsabilidad del Organizador la atencién y gestion de las reclamaciones que se deriven del
Acto o Certamen y de los servicios ofrecidos en el marco del mismo.

38.- Normativa Legal Supletoria

Para los extremos no previstos en estas Normas seran de aplicacion las disposiciones pertinentes de orden
sustantivo reguladoras de la actividad.
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39.- Datos personales y profesionales

Los datos que, en su caso, facilite como Organizador del Evento o Certamen o como Expositor de una feria
organizada por IFEMA seran tratados por IFEMA, con domicilio en Avda. del Partenén, 5, 28042 Madrid, con la
finalidad de gestionar su relacién contractual con IFEMA y su condicién de Organizador o de Expositor.

De acuerdo con lo anterior, sus datos profesionales (denominacion social o nombre comercial, direccién postal y/o
electrénica, num. de teléfono y fax y persona de contacto) podran ser facilitados con obligacion de confidencialidad,
a las empresas que colaboran con IFEMA en la prestacion de servicios para el Acto, Evento o Certamen para dar
a conocer sus servicios y atender sus encargos.

Estos datos se conservaran en tanto no sea revocado el consentimiento. Exceptuando los casos citados, los datos
personales recabados no seran cedidos a terceros, salvo requerimiento por parte de las Administraciones Publicas,
en cumplimiento de una obligacion legal.

Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, portabilidad y limitacion al tratamiento
de sus datos personales mediante su solicitud dirigida a Proteccion de Datos a la direccion arriba indicada o bien
por email a protecciondedatos@ifema.es indicando en ambos casos en el asunto: «Organizador y el nombre
de la feria o evento / Expositor y nombre del certamen» y nombre y nim. DNI del remitente.

Ayudenos a mantener los datos actualizados comunicandonos cualquier modificacion en los mismos. Puede
contactar con el delegado de Proteccién de Datos en protecciondedatos@ifema.es, recabar la tutela de la AEPD
a través de su pagina web y consultar nuestra politica de privacidad en ifema.es.

40.- Ley Aplicable y Fuero

La presente normativa y sus anexos, junto con cualesquiera enmiendas, modificaciones y suplementos, y los
derechos de las Partes con arreglo a los mismos, se regularan y se interpretaran con arreglo al ordenamiento
juridico espafiol.

Las Partes acuerdan someter a la jurisdicciéon y competencia de los Juzgados y Tribunales de Madrid Capital la
resolucion de cualquier disputa que surja o pudiera surgir como consecuencia de la validez, eficacia, interpretacién,
cumplimiento y ejecuciéon de esta normativa, con renuncia a cualquier otro fuero propio que pudiera
corresponderles, de ser este distinto, y salvo en aquellos casos en que la Ley imponga expresamente otra
competencia territorial.

VIIL.- DISPOSICION FINAL

Primera.- Las presentes Normas son de obligado cumplimiento tanto para los Organizadores, Expositores y
Participantes de los Actos o Certdmenes que se celebren en IFEMA PALACIO MUNICIPAL asi como para las
empresas que éstos contraten o subcontraten y para cualesquiera empresas colaboradoras que, como consecuencia
de la celebracion del Acto o Certamen, desarrollen trabajos o servicios por cuenta del Organizador o del Expositor.

En consecuencia, éstos se comprometen a trasladar a las citadas empresas contratadas o subcontratadas o
colaboradoras, las presentes Normas Generales de Participacién en la medida en que, por los trabajos
encomendados a desarrollar en IFEMA PALACIO MUNICIPAL, les puedan afectar.

Segunda.- El incumplimiento de las citadas normas podra conllevar la inhabilitacion para contratar con IFEMA
por el tiempo que ésta determine o para concurrir a cualquier Acto o Certamen que esta organice o se celebre en
sus instalaciones.

Tercera.- Las disposiciones legales citadas en la presente normativa son las vigentes en el momento redaccion de
la presente edicion de las Normas de Participacion de IFEMA. En el caso de que alguna de las citadas disposiciones
hubiera sido modificada o sustituida, la referencia legal habra de entenderse realizada, en todo caso, a la legislacion
vigente en el momento de su aplicacion.
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Anexo 1. Normativa de Acceso y Permanencia de Vehiculos
para Carga y Descarga

PREMISA

Los «Muelles de Carga y Descarga no son zonas de aparcamiento. En ellos sélo esta permitida, para cada vehiculo,
una operacion de carga o descarga, con salida inmediata al aparcamiento correspondiente. En periodos de
celebracion de certamenes, en dichas zonas esta terminantemente prohibido el acceso y estacionamiento, salvo
autorizacion expresa, expedida por IFEMA.

OBJETIVO

Conseguir que la estancia de los vehiculos en los espacios denominados «Muelles de Carga y Descarga», sea la
estrictamente necesaria para dichas operaciones, lo que redundara en una mayor disponibilidad de espacios y
fluidez del trafico interior, beneficiosa para todos los colectivos que intervienen en el montaje/desmontaje de los
certdmenes.
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INFORMACION SOBRE MEDIDAS DE EMERGENCIA Y EVACUACION EN IFEMA PALACIO
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En cumplimiento de la normativa de Prevencion de Riesgos Laborales, IFEMA informa a las empresas que
desarrollan trabajos en las areas de exposicion/reunion de IFEMA PALACIO MUNICIPAL sobre los riesgos existentes
en dichas zonas durante las fases de montaje y desmontaje, asi como de las medidas preventivas a adoptar para
eliminarlos o minimizarlos.

Con el objetivo de evitar Accidentes de Trabajo, todas las empresas y/o profesionales que desarrollen trabajos por
cuenta propia o de terceros en el interior de IFEMA PALACIO MUNICIPAL, habran de cumplir la normativa de
Prevencion de Riesgos Laborales en relacién con las tareas a desarrollar en los mismos. Se prestara especial
atencién a las maquinas y herramientas, en lo referente a su conformidad y formacién de los usuarios, circulacion
de vehiculos y utilizacién de Equipos de Proteccién Individual. Asimismo, las empresas que contraten o subcontraten
con otras la realizacion de trabajos, velaran por que éstas adopten las citadas medidas de prevencion y seguridad.

Expresamente, como medida preventiva de caracter general por concurrencia de actividades, se determina la
obligatoriedad de portar casco de proteccion, chaleco de alta visibilidad y calzado de seguridad durante las fases
de montaje y desmontaje de ferias y eventos en todas las areas de exposicion.

No se permitird ningun acceso sin los citados equipos de proteccion individual, afectando esta instruccién a
cualquier persona por acceso, transito, realizacion de actividades o mera presencia en salas y espacios afectados
por las tareas de montaje y desmontaje.

Esta instruccion no exime de la utilizacion de otros equipos de proteccion que fueran preceptivos para la realizacion
de cada tarea especifica desarrollada en las citadas fases de montaje y desmontaje.

USC OBLIGATORIO USC OBLIGATORIO
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ANEXO 2. INFORMACION SOBRE RIESGOS Y MEDIDAS PREVENTIVAS
EN AREAS DE EXPOSICION DURANTE MONTAJE Y DESMONTAJE

MEDIDAS PREVENTIVAS
Mantener el debido orden y limpieza en el 4rea de trabajo asignada.

No almacenar material ni desarrollar trabajos en los pasillos interiores.

No depositar en el suelo materiales con clavos o tornillos salientes.

Los vehiculos que circulen por la zona de carga y descarga de IFEMA PALACIO MUNICIPAL,
estaran dotados de las medidas de seguridad establecidas por el fabricante, con especial
mencién al uso permanente de las de naturaleza luminosa y acustica.

Los conductores u operadores, contardn con la formacion necesaria y aplicaran en todo
momento dichas medidas.

No transportar mas personas de las establecidas para cada tipo de vehiculo.

Durante el montaje y desmontaje de instalaciones elevadas, se adoptaran las medidas
necesarias a fin de evitar accidentes por caida de objetos.

Los materiales empleados para revestimiento de suelos contardn con una resistencia al
fuego EFL. En el caso de paredes y techos, serd de c-s2, dO.

Los materiales de construccion y decoracion no podran contar con elementos facilmente
combustibles (paja, viruta de madera o papel, serrin, turba, etc.).

Se respetara el libre acceso a las instalaciones contra incendios (mangueras, BIE's, extintores,
alarmas, salidas de emergencia, etc.), ain cuando queden incluidas dentro de los espacios
contratados.

Con anterioridad al desarrollo de los trabajos, todas las empresas comunicaran a su
personal la ubicaciéon de las Vias de Evacuacién y Salidas de Emergencia existentes en el
area de exposicion asignada.

Para cualquier tipo de Emergencias

91722 54 00

Servicio 24 horas

Palacio Municipal

De su correcta actuacion, depende su propia seguridad y la de «AYUDANOS A PREVENIR» ﬁ IFEMA

cuantos trabajamos en IPM. Muchas gracias por su colaboracién. Comité de Seguridad y Salud laboral




Anexo 3. Capacidades de las Salas de IFEMA PALACIO MUNICIPAL

LOCALIZACION NOMBRE COCKTAIL COMIDA TEATRO ESCUELA SUPERFICIE

AUDITORIO A 2
1812 asientos - - - - ST
HALL PRINCIPAL — — — — 1.013 m?
CENTRAL PLATA BAJA
HALL ESTRASBURGO 534 350 — — 534 m?
HALL CAFETERIA 800 500 — — 800 m?

LA HABANA 58 38 50 23 58 m?
BUENOS AIRES 66 44 56 26 66 m?
PRIMERA PLANTA MEJICO 58 38 50 23 58 m?
SALA PRENSA Montaje no alterable 45 100 m?
HALL PRENSA — — — — 34m?
CARACAS 74 49 63 30 74m?
BOGOTA 74 49 63 30 74 m?

SEGUNDA PLANTA
LA PAZ 82 55 72 33 82 m?
DERECHA MONTEVIDEO 82 55 72 33 82 m?
VARSOVIA 50 33 42 20 50 m?
PRAGA 50 33 42 20 50 m?
ESTOCOLMO 50 33 42 20 50 m?

CUARTA PLANTA

osLo 50 3 42 20 50 m?
BUDAPEST 24 16 20 9 24 m?
BRATISLAVA 91 61 77 36 91 m?
SANTO DOMINGO 87 58 70 34 87 m?
SAN JOSE 60 40 50 24 60 m?

POLIVALENTE 1.050 1.050 — — 2.445 m?
POLIVALENTE TERCERA PLANTA Lateral Izquierdo 900 504 — — 1.156 m?
Lateral Derecho 150 150 — — 509 m?

Las capacidades indicadas a continuacién estan en revisién, por lo que pueden sufrir leves cambios en cuanto a medidas y capacidades.




Anexo 4. Legalizacion de Instalaciones Eléctricas a Realizar
en IFEMA PALACIO MUNICIPAL

1. INTRODUCCION

IFEMA PALACIO MUNICIPAL constituye reglamentariamente un local de publica concurrencia, estando sus
instalaciones eléctricas fijas debidamente legalizadas. El presente documento contempla dar pautas para la
legalizacion de las instalaciones eléctricas, que con caracter temporal se realicen en el Recinto Ferial correspondientes
a diferentes tipos de actos tales como: Congresos, Juntas de Accionistas, Presentacion de Productos, etc...

2. NORMATIVA APLICABLE
La normativa aplicable a este tipo de instalaciones, es la descrita a continuacion:
e Reglamento Electrotécnico de Baja Tensién, aprobado por Real Decreto 842/2002 de dos de agosto.

e Orden 9344/2003 de 1 de octubre, de Consejeria de Economia e Innovacién Tecnolégica, por la que se establece
el procedimiento para la tramitacién, puesta en servicio e inspeccion de las instalaciones eléctricas no industriales
conectadas a una alimentacién en baja tension.

e Resoluciéon de 14 de enero de 2004 de la Direccion General de Industria, Energia y Minas por la que se publican
los modelos oficiales de Memoria Técnica de Disefio y Certificado de Instalacion de la Comunidad de Madrid.

3. EXIGENCIAS REGLAMENTARIAS

Las instalaciones realizadas para los eventos indicados con anterioridad quedan encuadradas como instalaciones
de caracter temporal, pudiendo darse dos supuestos:

* Instalaciones con limite de potencia < 50 kw

e |nstalaciones con limite de potencia > 50 Kw

a) Instalaciones con limite de potencia 50 Kw

Una vez ejecutadas las instalaciones y realizadas las verificaciones correspondientes, de acuerdo con lo indicado
en el apartado 3 de la ITC-BT-05, el instalador autorizado en Baja Tension debera presentar ante la EICI (Entidad
de Inspeccién y Control Industrial) la documentacién siguiente:

* Modelo oficial de solicitud (Lo aporta la EICI en la presentacién de la documentacion).
e Memoria Técnica de Disefo, segun modelo oficial (2 copias).

e Certificado de Instalacion con verificacion del instalador (cinco copias).

* Dossier de informacién al usuario (dos copias)

e Justificacion de instalador de baja tension, en vigor.

La EICI procedera a diligenciar las copias del Certificado de Instalacion, devolviendo cuatro al instalador autorizado,
asimismo devolvera diligenciada copia de la Memoria Técnica.

La instalacion podra ser revisada por la EICI si esta incluida en el muestreo establecido, para lo cual debera
contactar con el Instalador Autorizado y con el Director de Obra.
b) Instalaciones con limite de potencia > 50 Kw

Una vez ejecutadas las instalaciones y realizadas las verificaciones correspondientes de acuerdo con lo indicado
en el apartado 3 de la ITC BT 05, el instalador autorizado en Baja Tensién debera presentar ante la EICI la
documentacion siguiente:

* Proyecto redactado y firmado por titulado competente y visado por su colegio oficial (dos ejemplares).

* Modelo oficial de solicitud (Lo aporta la EICI en la presentacion de documentacion).




ANEXO 4. LEGALIZACION DE INSTALACIONES ELECTRICAS
A REALIZAR EN IFEMA PALACIO MUNICIPAL

Certificado de la Instalacién y verificacion del instalador (cinco copias).

Dossier de informacién al usuario (dos copias).

Certificado de Direccion de Obra (dos ejemplares).
e Justificacion de la autorizacién de instalador de baja tension en vigor.
e Documentacion complementaria que justifique la desviacion en su caso,

La EICI en el plazo méaximo de QUINCE DIAS (15) examinara que se ha presentado la totalidad de la documentacion
anteriormente citada, que cumpla la reglamentacion vigente, diligenciando las copias del Certificado de Instalacion,
devolviendo cuatro copias al Instalador Autorizado de Baja Tensién, dos para si y otras dos para la propiedad.
Asimismo, se devolvera diligencia de la copia del proyecto para el titular o su representante.

La instalacion podra ser revisada por la EICI si esta incluida en el muestreo establecido, para lo cual debera
contactar con el Instalador Autorizado y con el Director de Obra.

4. TARIFAS Y TASAS

Las tarifas a abonar a la EICI son fijadas por periodos anuales por parte de la Direccion General de Industria,
Energia y Minas.

Las tasas a pagar por cada instalacion son las aprobadas por la Direccidon General de Industria, Energia y Minas.



Anexo 5. Normas Medioambiente, Energia y Sostenibilidad de Eventos
(para Expositores y Operadores Externos)

MEDIDAS DE CARACTER GENERAL

Mantenga limpias las instalaciones y evite el desorden para ofrecer una imagen de respeto al Medio Ambiente
y a la Sociedad.

Utilice de forma racional los recursos naturales, cierre los grifos y apague las luces cuando no sean necesarias
con el fin de evitar el consumo innecesario de agua y energia.

Apague todos los equipos o instalaciones cuando su funcionamiento no sea necesario.

Mantenga en correcto estado las instalaciones e infraestructuras para evitar consumos de recursos naturales
innecesarios.

Comunique al personal de IFEMA si detecta posibles fugas de agua o aire comprimido y/o fallos en los equipos
o instalaciones, con el fin de evitar consumos energéticos o de recursos naturales innecesarios.

Siempre que sea posible, utilice el transporte publico o vehiculo compartido.

Esta prohibido fumar en el interior de IFEMA PALACIO MUNICIPAL y junto a zonas de deposito de residuos y
mercancias.

MEDIDAS EN RELACION CON PRODUCTOS QUIMICOS

Esta prohibido arrojar productos quimicos por los desagUes de las instalaciones.

Estd prohibido descargar, almacenar y manipular productos quimicos peligrosos (inflamables, corrosivos,
comburentes, toxicos, etc).

MEDIDAS EN RELACION CON LOS RESIDUOS

No arroje residuos por los desagues de las instalaciones.

Mantenga en todo momento los residuos que se vayan generando en condiciones adecuadas de higiene y
seguridad, esto es, en general, en lugar bien ventilado, fresco y seco y alejado de las zonas de trabajo donde
se realicen o se vayan a realizar trabajos que generen chispas o que generen calor.

Gestione los residuos que genere durante la preparacion y celebracion de la feria/evento. Si usted no desea o
no puede hacerlo, IFEMA lo gestionara por usted en las condiciones establecidas en las Normas Generales de
Participacion de IFEMA PALACIO MUNICIPAL de aplicacion a su modalidad de contratacion. En todo caso,
debera asegurarse de que no se mezclan, y de que son depositados por separado en contenedores especificos
(papel-cartén, plastico-envases, madera, vidrio, resto inertes...).

En caso de producirse un derrame accidental, fuga o deterioro de los contenedores/recipientes que contienen
residuos comuniquelo inmediatamente al personal de IFEMA.

Consulte condiciones con IFEMA para la gestion de los residuos
si usted no puede o no desea hacerlo por si mismo.
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